
 

 

 

TATA TERTIB 

UJIAN SEMESTER TAHUN AKADEMIK 2023/ 2024 

UNIVERSITAS HARAPAN BANGSA  
 

1. Peserta ujian datang 15 (lima belas) menit sebelum ujian; 

2. Peserta ujian diharuskan berpakaian bersih, rapi, sopan, bersepatu sesuai seragam yang telah 

ditentukan serta  memakai papan nama dan emblem; 

3. Peserta ujian wajib membawa Kartu Tanda Peserta Ujian dan kartu peserta ujian wajib ditempeli 

pas photo berwarna ukuran 3 x 4 resmi memakai jas almamater background warna merah, untuk 

ditunjukkan serta diparaf oleh pengawas ujian; (Kartu tanda peserta ujian yang tidak ditempeli 

pas photo, tidak diperkenankan mengikuti ujian). 

4. Kartu Ujian dari SIAKAD di cetak menggunakan kertas bufalo warna putih ukuran 21.5 cm x 16 

cm (potrait). 

5. Peserta ujian yang tidak membawa kartu tanda peserta ujian tidak diijinkan mengikuti ujian; 

6. Setiap peserta ujian harus membawa perlengkapan ujian masing-masing pada waktu memasuki 

ruang ujian, pinjam-meminjam perlengkapan tidak dibenarkan;( bolpoint maksimal 2 dan pensil 

tanpa membawa tempat pensil ataupun penghapus dalam bentuk apapun) 

7. Peserta ujian duduk sesuai dengan nomor ujian masing-masing yang ditempelkan pada tempat 

duduk; 

8. Setiap peserta yang telah memasuki ruangan ujian tidak dibenarkan meninggalkan ruangan ujian 

kecuali atas izin pengawas; 

9. Peserta ujian yang datang terlambat tidak diberikan perpanjangan waktu; 

10. Peserta ujian yang datang terlambat lebih dari 30 (tiga puluh) menit atau setelah ada peserta lain 

yang meninggalkan ruangan ujian, tidak diperbolehkan mengikuti ujian; 

11. Setiap peserta ujian wajib mengisi dan menandatangani daftar hadir ujian; 

12. Pengawas ujian mempunyai wewenang dan tanggung jawab penuh pada waktu pelaksanaan ujian 

seperti : 

a. Menentukan tempat duduk peserta; 

b. Memindahkan tempat duduk peserta; 

c. Memberikan teguran dan peringatan pada peserta; 

d. Mencatat nomor / nama peserta yang melanggar tata tertib ujian. 

13. Segala sesuatu yang tidak jelas selama ujian berlangsung hanya dapat ditanyakan kepada 

pengawas ujian atau kepada panitia ujian. 

14. Selama ujian berlangsung, peserta dilarang : 

a. Memindahkan kertas ujian yang telah disediakan (PBT); 

b. Mengerjakan ujian pada kertas lain selain yang telah disediakan (PBT);; 

c. Membawa buku-buku catatatan atau diktat, kecuali di tentukan lebih dahulu oleh penguji; 

d. Tukar menukar kertas/soal ujian dengan peserta lainnya (PBT);; 

e. Bercakap-cakap ataupun berbisik-bisik; 

f. Membantu atau mencoba membantu peserta lain untuk mengerjakan ujian; 

g. Mengerjakan ujian sebelum pengawas menyatakan ujian d mulai; 

h. Tetap mengerjakan ujian setelah pengawas menyatakan ujian selesai; 

15. Peserta diwajibkan membawa media elektronik sendiri (notebook/ HP) dan selama ujian 

berlangsung menggunakan alat tersebut, dilarang membuka alamat lain selain alamat scalsa.  

16. Setiap tindakan yang mencurigakan sehubungan dengan tata tertib yang disebutkan pada butir 15 

akan mendapatkan peringatan dari pengawas, dalam hal tindakan pelanggaran yang dilakukan, 

pengawas ujian akan menarik kembali semua pekerjaan ujian dan pelanggar diperintahkan 

meninggalkan ruangan ujian. 

17. Hal-hal yang belum diatur di atas ditetapkan kemudian oleh panitia. 
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